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1 APRESENTACAO

Este roteiro foi elaborado com o objetivo de orientar e recomendar
as aplicacgdes necessarias para o uso dos sistemas do Tribunal em
regime de teletrabalho.

Estruturado em quatro partes, o documento apresenta:

1. As aplicacdes essenciais para o teletrabalho;

2. Orientacdes especificas sobre o uso de certificados
digitais no ambiente do Tribunal;

3. Aplicag¢des direcionadas a diferentes perfis de usuarios;

4. E, por fim, uma relacdo de servicos diversos
disponibilizados pela SETIN.

Destaca-se qgque todas as aplicagdes e sistemas foram homologados
para uso no Sistema Operacional Windows, nas versdes 10 e 11.
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2 APLICATIVOS ESSENCIAIS

Todas as aplicacdes apresentadas nesta secdo sdo indispensaveis
para a utilizacd&o dos sistemas do Tribunal Regional do Trabalho
da 8% Regido.

2.1 Adobe Acrobat Reader
Versdo Recomendada: Adobe Acrobat Reader DC 25.001.20432
Link para Download: Download

Recomendagdo: Embora existam diversos leitores de PDF disponiveis
na internet, recomenda-se a utilizacdo do Adobe Acrobat Reader,
por ser a ferramenta testada no ambiente do Tribunal nas
principais aplicacgdes que exigem a leitura de documentos em
formato PDF.

Para instalar, salve o arquivo de download em seu computador e
navegue até a pasta onde o instalador foi salvo e clique duas
vezes no arquivo.

Siga as instrugdes na tela: aceite os termos de licenca, escolha
idioma, pasta de instalacgdo e clique em Continuar ou Instalar.

Quando a instalacdo estiver concluida, aparecerd uma tela com a
mensagem de “Concluido” ou “Finish”. Clique em Concluir.

m Adobe Acrobat Reader DC Installer = 1= “

l!lnaummmmmumwmmmmmmm

Finish
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2.2 Java Runtime Edition (JRE)
Versdao Recomendada: Java Runtime Edition 8u251 x86
Link para Download: Download

Para instalar, salve o arquivo de download em seu computador e
navegue até a pasta onde o instalador foi salvo e clique duas
vezes no arquivo.

Pode aparecer a Jjanela de “Controle de Conta de Usudrio”
solicitando permissdo — clique em Sim.

Na Jjanela de instalacdo, <clique em Install ou Avancgar para
aceitar os termos e comecar. Escolha (se desejado) a pasta de
instalagdo ou mantenha a padrdo. Aguarde enquanto os arquivos
sdo copiados e instalados.

Apods a instalacéo, aparecerada mensagem tipo “Installation
Completed” ou “Concluido” — clique em Close ou Fechar.

2.3 Mozilla Firefox

Versdo Recomendada: Mozilla Firefox [128.7.0]

Link para Download: Download

Recomendagdes: Apds a instalacdo do Firefox, recomenda-se ajustar
algumas configuracgdes do navegador para garantir a
compatibilidade com os sistemas do Tribunal.

Os procedimentos a serem seguidos sdo:

1. Acesse a opcgdo Configuragdes do Firefox.
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A @ @ O =

Sincronizar e salvar dados Entrar

Nova aba Ctrl+
Nova janela Ctrl+N

Nova janela privativa Ctrl+Shift+P

Favoritos >
Histdrico >
Downloads Ctrl+)
Senhas

Extensdes e temas Ctrl+Shift+A

Imprimir... Ctrl+P
Salvar pagina como... Ctrl+S

Procurar na pagina.. Ctrl+F

Traduzir pagina..

Zoom - 100% + /
|::> Configuragdes

Mais ferramentas >

Rel site com problemas

Ajuda >

Sair Ctrl+Shift+Q

2. Na pagina que se abrir, role até a secdo Aplicativos.
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Aplicativos

Escolha o que o Firefox deve fazer com os arquivos que vocé baixa e aplicativos que vocé usa ao
navegar.

£ Pesquisar tipos de arquivos ou aplicativos

Tipo de contetido - \ Acdo
|4 AV1 Image File (AVIF) @ Abrir no Firefox
[ Extensible Markup Language (XML) # salvar arquivo
€ Imagem WebP @ Abrir no Firefox
mailto [ Usar Selecionar um aplicativo (padrdo)
[4] Portable Document Format (PDF) @ Abrir no Firefox
@ Scalable Vector Graphics (SVG) # salvar arquivo

3. Na coluna Tipo de contetdo, localize a opc¢do Portable
Document Format (PDF) e clique sobre Visualizar no Firefox.
Uma lista suspensa serd exibida, conforme o exemplo abaixo.

Aplicativos

Escolha o que o Firefox deve fazer com os arquivos que vocé baixa e aplicativos que vocé usa ao
navegar.

£ Pesquisar tipos de arquivos ou aplicativos

Tipo de contetdo -~ | Acdo

|# AV1 Image File (AVIF) @ Abrir no Firefox

[] Extensible Markup Language (XML) * salvar arquivo

@ Imagem WebP @ Abrir no Firefox
mailto

[ Usar Selecionar um aplicativo (padréo)

Portable Document Format (PDF) “Y Abrir no Firefox

Scalable Vector Graphics (SVG) *» Abrir no Firefox

./ Sempre perguntar

* salvar arquivo

[] Usar aplicacdo padrio do Windows

Abrir com...

4. Na lista suspensa, selecione "Abrir com...". O modal abaixo

serd exibido na tela; selecione Adobe Acrobat e clique em
OK.
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Selecionar aplicativo X

Portable Document Format (PDF)
=) application/pdf
Enviar este item para:

.,L Adobe Acrobat

Launch Windows App

I ) calibre.exe

d ebook-viewer.exe
‘. Google Chrome

Procurar... m Cancelar

/4

5. Ainda na mesma pagina, role até a secdo Atualizagdo do
Firefox e marque a opg¢do Verificar atualizagdes, mas vocé
decide se instala. Vide a imagem abaixo.

Atualize o Firefox somente quando houver recomendagado
expressa da Secretaria de Tecnologia da Informagdo (SETIN)
do TRTS.

Essa configuracdo assegura que a versdo do navegador
utilizada permaneca a mesma homologada para os sistemas do
Tribunal.
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Atualizacdo do Firefox
Mantenha o Firefox atualizado para melhor desempenho, estabilidade e seguranca.

Versdo 128.10.0esr (32 bits) Novidades Mostrar histérico de atualizacges...

= O Firefox esta atualizado Verificar se hd atualizagdes

Permitir ao Firefox
() Instalar atualizaces automaticamente (recomendado)
Quando o Firefox ndo estiver sendo executado

@ Verificar atualizagbes, mas vocé decide se instala

() Esta configuracdo se aplica a todas as contas do Windows e perfis do Firefox que usam
esta instalacdo do Firefox.

6. Por fim, ainda nesta mesma pégina, localize no menu a
esquerda a sec¢do Privacidade e Seguranga e clique nela.

Role até encontrar a secdo Permissdes, conforme a imagem
abaixo.

Desmarque a opgdo Bloquear abertura de Jjanelas ou abas,
garantindo que as Jjanelas dos sistemas sejam carregadas
corretamente.

33 Geral Permissées
@ Inicio @ Localizagdo Configuracdes...
() camera Configuragdes...
Q Pesquisa
9 i . -
Privacidade e ¥ Microfone Configuracdes...
Seguranca
9 < CG» Selecdo de saida de dudio Configuracdes...
Q Sincronizagao
S Notificagbes Saiba mais Configuragdes...
m Mais da Mozilla .
@ Reproducao automatica Configuracdes...
B3 Realidade Virtual Configuracdes...

[C] Bloquear abertura de janelas ou abas

Avisar quando um site tentar instalar extensées Excegdes...
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2.3.1 LiMPEZA DE CACHE E TEMPORARIOS DO FIREFOX

Esse procedimento deve ser realizado sempre que uma nova
versdo do PJe estiver disponivel.

a) Abra o navegador Mozilla Firefox.

b) Pressione simultaneamente as teclas Ctrl + Shift +
Delete.

c) A Jjanela Limpar dados de navegagdo e cookies sera
exibida.

Limpar dados de navegacao e cookies

Periodo: Ultima hora ~

[ histo Ultimas duas horas

: Ultimas quatro horas
Hoje

Cooi_(‘ Tudo

Limpar pode desconectar de contas de sites ou esvaziar carrinhos de
compras

Cache temporario de arquivos e paginas (27,3 MB)
Limpa itens que foram salvos localmente (ajudam a carregar sites

mais rapido, pois ndo precisa baixar novamente)

D Configuracdes de sites

Redefine suas permissdes e preferéncias de sites para a configuragio

original
Limpar Cancelar

d) Em "Periodo", selecione a opc¢do "Tudo".

e) Marque apenas as caixas Cookies e dados de sites e
Cache temporario de arquivos e péaginas.

f) Por fim, clique em Limpar.
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2.4 PJeOffice
Versdo Recomendada: PJeOffice v 2.5.16
Link para Download: Download
Pré-Requisito: Java previamente instalado, conforme este manual.
Procedimentos para Instalacgéo:
1. Execute o arquivo pjeoffice-pro-v2.5.16u-windows_x64.exe.

2. Caso seja exibida uma mensagem solicitando permissdo para
executar o aplicativo, clique em Sim.

3. A instalacdo ¢é intuitiva: Dbasta clicar em Instalar para
iniciar o processo.

P#€ pleOffice Pro versdo Auto Upd 1staladc - X
Pronto pra Instalar Je
0 instalador estd agora pronto pra comegar a instalar o PleOffice Pro no seu computador.

Cligue em Instalar pra continuar com a instalagao.

Instalar Cancelar

4, Por fim, clique no botdo Concluir, mantendo marcada a opg¢édo
Iniciar o PJeOffice Pro.
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{ P¥e PleOffice Pro versdo Auto Updatable - Instalador -

3]

Completando o Assistente do
Instalador do PJeOffice Pro

0 instalador terminou de instalar o PleOffice Pro no seu computador. O
aplicativo pode ser iniciado selecionando os atalhos instalados.

Clique em Concluir pra sair do Instalador.

Iniciar o PleOffice Pro

PJeOffice |

Assinador Digital

Concluir

Orientacgodes:

1. No primeiro acesso ao PJeCOR utilizando o PJeOffice a
seguinte mensagem serd exibida, deve ser selecionada a
op¢cao Sempre;

Pje Autorizagio de Servidor >

A aplicacdo Ple deseja acessar o PJeOffice.

Servidor: https://corregedoria.pjejus.br

Deseja autorizar?

Sim desta vez Nao Munca

2. Aparecerd entdo a Jjanela Formulario de Configuragdo. O
certificado digital correspondente ao que serda utilizado no
acesso deve ser selecionado:
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Pl Formulario de Cenfiguragdo ot

Lista de certificados:

Certificado do Usuario Certificado do Emissar
|AC CERTISIGM-IUS G&

£ >

Certificade Selecionado:

Configuracdo Avancada Conduir Cancelar

Clique no botdo Concluir para finalizar a configuracéo.

2.5 Shodd

Versdo Recomendada: Shodd 1.2.0

Link para Download: Download

Pré-Requisito: Java previamente instalado, conforme este manual.
Procedimento para Instalacgéo:

1. Realize o download do instalador Shoddé e execute o arquivo
shodo_1.2.msi.

2. Caso seja exibida wuma solicitacdo de autorizacdo para
prosseguir com a instalacdo, clique em Sim.

3. Durante o ©processo, serd exibida wuma Jjanela (conforme
imagem abaixo) solicitando a reinicializag¢do do sistema.
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Cligue em Yes para reiniciar o Windows.

LA
=]
[s]

Vocé deve reiniciar o sistema para que as alteragfes na
configuracdo de Shodo-1.2.0 entrem em vigor. Clique em

Sim para reinicid-lo agora ou em Nio se desejar
reinicia-lo mais tarde.

Yes Mo

Configuragdo: A primeira execucgdo do Shodd requer a configuracdo
e liberacdo do mesmo para utilizacédo.

1. Clicar com o botdo direito no icone do Shodd - localizado
na barra inferior a direita

e selecionar Status;

tus
Configuracio
Ajuda

Sair

2. Aparecerd uma mensagem informando Alerta: Potencial risco de

segurangca a frente. Selecionar o botdo Avangado... e entéo
Aceitar o risco e continuar.;

SETIN
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c @ & hitps//127.0.01:9000 o noe =

Alerta: Potencial risco de seguranca a frente

O Firefox detectou uma potencial ameaga e seguranca e ndo seguiu para 127.0.0.1. Se vocé visitar este site, invasores
podem tentar roubar suas informagdes, como senhas, enderecos de email e detalhes de cartdes de crédito.

Saiba mais.

pmr—

O servidor 127.0.0.1:9000 usa um certificado de seguranga invalido.
O certificado no ¢ confiavel porque é autoassinado.

Codigo do erro: MOZILLA_PKIX_ERROR SELF_SIGNED_CERT

Ver certificado

Voltar (recomendado) Aceitar o risco e continuar

3. Clicar no icone do Shodd com o botdo direito do mouse
novamente;

4. Selecionar Configuracgéo;

5. Selecionar a aba Mecanismo;
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6. Marcar a opgédo Forgcar MSCAPI e selecionar entédo Ok.

| £ Configuragdo do Assinador Shodd — X

Solicitar PIN  Certificado Al

(O) Melhar Esforco
() Forcar PKCS11

Melhor Esforco

Tenta utilizar PKCS11. Se houver algum problema, passa a usar MSCAFPL. Essa € a opgio
recomendada, pois tenta recuperar-se de erros no PKCS11.

Forcar PKCS511

Utilizar apenas PKCS11.

Forcar MSCAPT

Utilizar apenas MSCAPIL. Esta opgo estd disponivel apenas em ambientes Windows.

Ok Cancelar

3 TOKEN

Para o correto uso do token no acesso aos sistemas do Tribunal,
é necessario que o driver correspondente ao modelo do dispositivo
esteja instalado.

Abaixo estdo listados os principais modelos de token utilizados
no TRT da 8?% Regido, acompanhados dos respectivos links para
download e instalagdo dos drivers:

3.1 Modelo Safenet 5110, Aladdin 72k

Os tokens Safenet 5110 — nas versdes verde e branca —, assim como
o modelo Aladdin 72k (azul), wutilizam o mesmo driver para seu
funcionamento.
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Versdo Recomendada: SafeNet Authentication Client x32/x64 9.0

Link para Download: Download

Orientag¢des: Um manual com o passo a passo dos procedimentos de

instalagdo, elaborado pela prépria Certisign, pode ser acessado
através do seguinte link:

http://drivers.certisign.com.br/midias/tokens/safenet/manual/manual-de-inst

alacao-do-safenet.pdf

3.2 Modelo ePass2003

O token modelo ePass2003 requer um driver diferente do utilizado
pelo SafeNet para seu correto funcionamento.

Verséo Recomendada: EnterSafe Middleware (For ePass2003)
1.1.15.1104

Link para Download: Download

Orientag¢des: Seguir os seguintes passos:
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1. Executar o instalador ePass2003-Setup.exe;
2. Escolher o idioma Portugués e clicar em OK;

Selecac de lingua >

A|  Por faver selecdone lingua
S
153

|Portugues P |

I Ok I | Cancelar |

3. Clicar em Avancar (Next);

i5) ePass2003 Setup - X

Bem vindo ao Assistente de
Instalagao do ePass2003

Este assistente ajuda-Ho-a durante a instalacio do
ePass2003,

E recomendado que feche todas as outras aplicacdes antes
de inidiar a Instalagdo, Isto permitira que o Instalador
actualize ficheiros relacionados com o sistema sem
necessidade de reinidar o computador.

Click Mext to continue.

F Next> { | Cancel

4. Selecionar a pasta para realizar a instalacdo e apertar
Next (o local padrédo pode ser utilizado);
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5 ePass2003 Setup - X

Escolha do Local da Instalagio
Escolha a pasta na qual deseja instalar o ePass2003.

Setup will install ePass2003 in the following folder. Te install in a different folder, dick Browse
and select another folder. Click Next to continue.

Destination Folder

C:\Program Files (x86)\EnterSafe\ePass2003 Browse...

Space required: 5.4MB
Space available: 192,768

‘windows Installer

5. Clicar em CSP Privado e logo em seguida Instalar (Install);

ﬁl ePass2003 Setup - *

Opcoes
Selecione Opcoes CSP

Selecione tipo de CSP

() MicroSoft CSP

Windows Installer

« Back Install Cancel

6. Caso uma mensagem de seguranca do Windows aparec¢a, marcar a
opcdo sempre confiar e prosseguir a instalacdo;

SETIN 19 de 55



Prémo

CN3J e

QUALIDADE
Exceléncia

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 82 REGIAO

Versdo 1.2

7. Por fim, clicar no botdo Terminar para finalizar a
instalacéo.

ﬁl ePass2003 Setup —

Concluindo o Assistente de
Instalacido do ePass2003

ePass2003 foi instalado no seu computador.

Clique em Terminar para fechar este assistente.

3.3 Modelo G&D

O token do modelo G&D necessita da instalacdo de dois softwares
para utilizacdo:

https://portal-std.trt8.jus.br/sesup/DRIVER TOKEN/G D/GDsetupSta
rsignCuUTx64 .exe
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https://portal-std.trt8.jus.br/sesup/DRIVER TOKEN/G D/GD%20-%20P
asso0%202.exe

Basta avancar e aguardar a instalacdo para concluir.

Giesecke & Devrient GmbH StarSign CUT - InstallShield Wizard
E

Preparing to Install...

Giesecke & Devrient GrbH StarSign CUT Setup iz preparing
the InztallShield Wizard, which will guide vou through the
program setup process. Please wait.

Preparing to Install...

Cancel

ﬁ SafeSign 64-bits - InstallShield Wizard X

Reiniciando o InstallShield Wizard do SafeSign
64-bits

0 InstallShield Wizard ird conduir a instalacio do SafeSign
64-hits em seu computador. Para continuar, dique em
Avancar.

< Voltar Cancelar

Apds 1sso, a Janela a seguir 1ird& aparecer para instalar o
SafeSign no Firefox:
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ﬂ Instalador Firefox e

Instalar o SafeSign no Firefox

Selecione um navegador na lista
abaixo e pressione o botdo Instalar
para iniciar a instalacdo do
SafeSign.

Firefox 88.0. 1 (x86 pt-BR)

Instalar Desinstalar

Sucesso

0 SafeSign foi instalado com Exito emFirefox 88.0. 1 (x86 pt-BR)

3.4 Modelo DEXON

O token do modelo DEXON necessita da

instalacdo do seguinte
software para utilizacdao:

Link para Download: Download
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4 APLICACOES E SISTEMAS ESPECIFICOS

4.1 E-mail institucional

Orientagdes: O acesso ao e-mail institucional ¢é realizado por
meio do préprio portal do Gmail, através do link:
https://mail.google.com.

Na tela de 1login, insira o endereco de e-mail completo (por
exemplo: fulano.tal@trt8.jus.br) e, em seguida, digite a senha
correspondente.

Recomenda-se utilizar o navegador Google Chrome para acessar a
caixa de entrada com melhor compatibilidade e desempenho

c @ ® @ httpsy/faccounts.goog - O N @ =

~

Google
Login

Ir para o Gmail

[ E-mail ou telefone

Esqueceu seu e-mail?

N&o esta no seu computador? Use uma janela privada para
fazer login. Saiba mais

Criar conta m
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4.2 Configuracgdo Google Drive (Drive G)

O Google Drive é a 4rea de armazenamento de arquivos da Google.
Para utilizé-lo de forma integrada ao Windows Explorer (como a
unidade Drive G), é necessario localizar e abrir o aplicativo do
Google Drive instalado no computador e realizar o login por meio
dele.

Atengdo: o login feito diretamente pelo navegador ndo permite a
sincronizagdo dos arquivos com o Windows Explorer, sendo,
portanto, insuficiente para essa finalidade.

Localizando o Google Drive no Computador

1. No menu Iniciar ou na barra de pesquisa do seu computador,
digite Drive. Em seguida, localize o icone do Google Drive,
conforme mostrado na imagem abaixo, e clique para abrir o
aplicativo.

r

< Tudo Aplicativos Documentos W

Melhor correspondéncia

Gerenciador de Dispositivos

|

Painel de controle

L Google Drive

Aplicativo
Configuragdes
&> Exibir Histérico de atualizacGes 5
3 Verificar se ha atualizaces >
K ¢

Pesquisar

O drive [ D e
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2. Caso o programa Google Drive ndo esteja instalado em seu
computador, serd necessario fazer o download por meio do
seguinte link: Download e realizar sua instalacéo.

3. Marque as duas caixas de selecédo:
U/ Adicionar um atalho do aplicativo na sua area de trabalho
U Adicionar atalhos do Documentos, Planilhas e

Apresentagdes Google na area de trabalho

4. Clique em Instalar.

Instalar o Google Drive?

@ Adicionar um atalho do aplicativo na sua érea de trabalho

@ Adicionar atalhos do Documentos, Planilhas e Apresentacées Google na area de trabalho

Instalar Fechar

5. Quando a janela abaixo for exibida, clique em Iniciar para
concluir a instalacéo.
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O Google Drive foi instalado.

Iniciar Fechar

6. Uma nova tela serd exibida para dar inicio a configuracgéo
do Google Drive. Basta clicar em Iniciar para prosseguir.

Bem-vindo ao Google Drive!

Aproveite ao maximo o Drive no seu computador

ENE

Armazene seus arquivos e Abra os arquivos do Drive Mantém todos os arquivos Faca backup das suas fotos
pastas no Drive com usando outros aplicativos do Drive atualizados no Google Fotos
seguranca no seu computador automaticamente

7. Clique em Fazer login.
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Faca login para comecar

Comece a usar o Drive, fazendo login ou
criando uma nova Conta do Google

8. Informe seu e-mail institucional do TRT e, se solicitado,
digite a senha correspondente para concluir o login.

G Fazer login com o Google

L E-mail ou telefone

( fulana.tal@trt8.jus.br \

Fazer login

Esqueceu seu e-mail?

Prosseguir para Google Drive for desktop

Consulte a Politica de Privacidade e os Termos de Servico do app Google
Drive for desktop antes de usé-lo.

ciarcoria (Y

Portugués (Brasil) - Ajuda  Privacidade  Termos

9. Clique em Fazer login para autorizar a conexdo entre o
aplicativo do Google Drive instalado no computador e o
servigo do Google Drive na web.
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G Fazer login com o Google

L 86 faga login em Google Drive for desktop se tiver certeza de que vocé fez o
download desse app pelo Google.

- S Se vocé fez o download de Google Drive for desktop pelo Google, esse app
Conﬁ ra se Voce fez O pode estar pedindo para vocé fazer login novamente agora por ter side
atualizado recentemente.
download desse app pelo - _
Caso vocé ndo tenha certeza se fez o download de Google Drive for desktop

Google pelo Geogle, exclua o app.

D sisonina @118 us.br

Cancelar Fazer login

Portugués (Brasil) - Ajuda Privacidade Termos

10. A tela abaixo confirma que a conexdo com o Google Drive
foi realizada com sucesso.

Google

Pronto. &

Vocé fez login no Google Drive.

Para continuar, feche esta janela e volte ao
Google Drive.

11. Agora, vamos realizar o mapeamento entre o servigo do Google
Drive e o Windows Explorer do computador. Esse procedimento
permitird que as pastas do Google Drive fiquem disponiveis
diretamente no Explorador de Arquivos do Windows, facilitando o
acesso e a gestdo dos arquivos.

12. Clique em Préxima.
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L Drive Ola! Seus arquivos do Drive estdo a apenas um clique
de distancia.

Confira os itens Seus arquivos vao aparecer no Explorador sem ocupar espaco no disco rigido

do Drive no
Explorador de * 64 arquivos no Meu Drive 14
Arquivos + 2 drives compartilhados

& O

Sincronizar com o - Abra o File Explorer para acessar os arquivos do Di

Google Drive
Desativada

Fazer backup no
Google Fotos
Desativada

v @
L)

h.ﬂ‘:(-w:lﬁn

13. Clique em Abrir o Drive.
& Google Drive
L Drive Disponibilize arquivos importantes para uso off-line ’

Seus arquivos so ficam disponiveis quando vocé tem uma conexao de Internet

Confira os itens

do Drive no
Explorador de Para disponibilizar os arquivos do Drive off-line:
Arquivos
Cligue com o botdo Escolha a opcdo
direito do mouse no Disponivel off-line
arquivo ou na pasta
Sincronizar com o Saiba mais
Google Drive
Desativada ra

Fazer backup no
Google Fotos
Desativada

Voltar Proxima
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14. Abra o Windows Explorer: a pasta Google Drive (G:) j& estaré
mapeada e disponivel para acesso aos arquivos sincronizados.

¢« > ~ 4 & > EsteComputador > Google Drive (G)

. Nome Data de modificagéo Tipo Tamanho
> Acesso rapida N

> @ OneDrive ] Drives compartilhados 02/05/2025 11:08 Pasta de arquivos

> @ OneDrive - Personal [2] Meu Drive 02/05/2025 11:08 Pasta de arquivos

~ [ Este Computador
> @l Area de Trabalho
> & Documentos
> Downloads
> PN Imagens
> @ Musicas
> {4 videos
> %= Disco Local (C)
> wm Disco Local (D)

> & Google Drive (G

> % Rede

4.2.1 SINCRONISMO

O contetdo das pastas e arquivos do Google Drive ¢ sincronizado
automaticamente com a nuvem. Dessa forma, todos os usudrios teréao
acesso a versdo mais recente dos documentos, independentemente da
interface utilizada (web, celular, etc.).

Atengdo: qualquer exclusdo de arquivos localmente, através do
Drive para computador, também os excluird do Google Drive na web.

Os arquivos removidos permanecerdo na lixeira por 30 dias, sendo
excluidos definitivamente apds esse periodo.

4.2.1 Asupa E SUPORTE

Centro de Aprendizagem do Google Workspace

Primeiros passos no Google Drive para computador
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4.3 TOL

Link para Acesso: https://tol.trt8.7jus.br/

O TOL (Tribunal Online) ¢é uma plataforma digital wusada por
tribunais como o TRT da 8% Regido para permitir o acesso remoto
a sistemas internos, e-mail institucional, intranet e unidades
de rede. E voltado a servidores e magistrados, especialmente no
contexto do teletrabalho, e exige configuracdes especificas como
Java, assinadores digitais e navegadores compativeis.

E ferramenta indispensdvel para acessar aplicacdes que estdo
disponiveis exclusivamente dentro da Rede do Tribunal, como a
Intranet (APT), Juriscalc, Tomada de Reclamagdo, entre outras.

Orientacgodes:

1. Acessar o 1link acima (através do Mozilla Firefox ou do
Google Chrome) :

IR

mgmm'RDL—TﬂbunalOnhne

Ajuda

Sequranca

= Minha senha expirou. Redefina el 2qui.
(Necesséria saber 2 senha anterior)

+ Esqueci minha senha. Gere nova senha 2qul
Aviso: faca logan nesta pégina da Web para confirmar

que este computador esté em conformidade com a
politica de seguranga de sua empresa.

Para se proteger contra o acesse nde autorizado, sua
sessdo do Acesso via Web da Area de Trabalho Remota
xpirard automaticamente apés um perfode de
inatividade. Se sua sessio for encerrada, atualize o
navegador e conecte-se novamente,

58 Windows Server 2016 Microsoft

Os campos apresentados na tela de login devem ser preenchidos da
seqguinte forma:
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® Login: seu CPF (exemplo: 21521521502)
® Senha: sua senha de rede
Apbds o preenchimento, clique em Entrar.

2. Os programas disponiveils para acesso serdo exibidos na
janela seguinte.

Observacdo: os aplicativos apresentados variam de acordo
com o perfil de acesso do usudrio.

‘EQ( Work Resources

t 3 RemoteApp and Desktop Connection

RemoteApp e Areas de Trabalho

Pasta atual: /
@ © ¢ @ %
»)
Firefox Google Proview RT Revista dos SRHDW7T
Chrome (Base de e- Tribunais

books) Online

Caso o servico desejado ndo esteja disponivel Dbasta abrir um
chamado na Central de Servicos para que o acesso sera entdo
providenciado.

Caminho para solicitag¢do de acesso ao TOL:
1. Acesse o sistema de abertura de chamados;

2. Selecione a categoria: TECNOLOGIA DA INFORMACAO (SETIN);
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3. Escolha a opg¢do: LOGIN DE REDE, DRIVE H, E-MAIL E
COMUNICAGAO DE DADOS;

4. Em seguida, selecione: TOL;
5. Por fim, escolha: Permissdo de Acesso.
4.4 Intranet
O portal da Intranet utiliza os recursos internos do Tribunal e,

portanto, deve ser acessado por meio do TOL.
Siga os passos abaixo:

1. Selecione o icone do Internet Explorer disponivel no TOL.

RIS TOL - Tribunal Online

RemoteApp e Areas de Trabalho

Pasta atual: /

e

Internet
Explorer

—== —

2 e b a O
JurisCalc Mozilla QOpenOiffice QOpenOffice Tomada de
Firefox Calc Writer Reclamacio

Explorer

2. Quando a janela Salvar como for exibida, cligque em Salvar.
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€ salvar como *
1 * » Este Computador » Downloads v O Pesquisar Downloads p
Organizar + Nova pasta = - o
=/ Imagens n - - . . .
s Windows (Ci) # l ’ l I l
- Google Drive o . )
Agies Sugeridas 4 )( ' 4 ( ; 4 ( ! : )( ‘ 4 )( !
Assyst cpub-explorer-T cpub-explorer-T cpub-explorer-T cpub-firefox-TRT cpub-iexplore-TR
Portal Teletrabal RT&-CmsRdsh RT&-CrnsRdsh RT8-CrnsRdsh.rd 8-CmsRdsh.rdp Ta-CmsRdsh.rdp
(1).rdp @.rdp P
zToken
¢@ OneDrive .&I
[ Este Computador )< 1
¥ Rede 4 e - b4
Norme: | cpub-iexplore-TRT8-CrmsRdsh.rdp -
Tipo: Remote Desktop Connection (*.rdp) e
A Ocultar pastas Cancelar

3. Apds o download, dé um duplo clique no icone salvo para
iniciar o navegador.

A seguinte Jjanela serd exibida: "Seguranga do Windows", onde

deverdo ser preenchidas as credenciais:

e Nome de usuario: TRT8\199999999999 (substitua pelos numeros
do seu CPF)

® Senha: sua senha de rede
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Seguranga do Windows >
Digite suas credenciais
Essas credenciais serdo usadas para a conexdo com
TRT8VIRTUALS.trt8.net.
Nome de usuario ‘
‘Senha ‘
Dominio: TRT8
Mais opgdes
OK Cancelar
4. Apbds o login, o) Internet Explorer sera aberto
automaticamente com acesso ao portal da Intranet do
Tribunal.
& hitp:/fintranet/ D+ a| @ :Tialos x
. Trisunar RecroNar po Traparso 8° Recrio
. PopER Jupicrirto
Esqueceu sua senha? Clique aqui
T
SETIN
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4.5 Juriscalc

O portal da Intranet utiliza recursos internos do Tribunal e,
para acessé-lo, é necessario realizar a conexdo por meio do TOL,
selecionando a seguinte opgdo:

1. Selecione a opcgédo Juriscalc:

KIS TOL - Tribunal Online

RemoteApp e Areas de Trabalho

Pasta atual: /

| e(®kye m a B2
™M =
explarer Internet JurisCalc Mozilla OpenOffice OpenDiffice Tomada de
Explorer Firefox Calc Writer Reclamagio

2. Quando a janela salvar como for exibida, selecione a opgédo
Salvar. Em seguida, dé um duplo clique no arquivo salvo para
iniciar o acesso.

€ salvar como X
4 4 » Este Computador » Downloads ~ @ | Pesquisar Downloads »p
Organizar = Nova pasta =~ @
[ Imagens  # ~
i Windows (C) # , , , , ,
— Google Drive # . . .
Acbes Sugeridas w1 )“ i )“ i )“ X >(\ L >(\
Assyst cpub-explorer T cpub-explorer T cpub-explorer- T cpub-firefox-TRT  cpub-iexplore-TR
Portal Teletrabal RT8-CrsRdsh RT8-CrsRdlsh RT8-CmeRdshrd  8-CmsRdsh.dp  T8-CrsRdsh.rdp
(rdp @rdp o
ZToken
RO ¥
[ Este Computador >(\
i Rede v . - v
Nome: | cpub-lurisCale-TRTE-CmsRdsh.rdp -
Tipe: |Remote Desktop Connection (*.rdp) v
A Ocultar pastss Cancelar

3. A seguinte janela serd exibida: "Segurang¢a do Windows".
Preencha os campos da seguinte forma:
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e Nome de usudrio: trt8\199999999999 (substitua pelos numeros
do seu CPF)

® Senha: sua senha de rede

Seguranga do Windows *

Digite suas credenciais

Essas credenciais serdo usadas para a conexdo com
TRTEVIRTUAL3. trt8.net.

Nome de usuario

Senha

Dominio: TRTS

Mais opgbes

QK Cancelar

4. Uma janela serd aberta e, por meio dela, serd possivel
acessar o sistema Juriscalc normalmente.

JurisCalc - Quem conhece, usa.

Nome: || |

Senha: | |

Entrar Sair |
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4.6 Tomada de Reclamacédo

O portal da Tomada de Reclamagdo utiliza recursos informatizados
internos do Tribunal e, para acessa-lo, é necessario estabelecer
a conexdo por meio do TOL3, selecionando a seguinte opgéo:

1. Selecionar a opgdo Tomada de Reclamacgéo:

[RIS TOL - Tribunal Online

RemoteApp e Areas de Trabalho

Pasta atual: /

. P - —
m e @% é £l =]
explorer Internet JurisCalc Mozilla OpenOiffice OpenDifice Tomada de
Explarer Firefox Calc Writer Reclamacéo

2. Quando a janela Salvar como for exibida, clique em Salvar.

Apbs o download, dé um duplo clique no arquivo salvo para
iniciar o acesso ao sistema.

€ Ssalvar come X

& » EsteComputador > Downloads v | Pesquisar Downloads r

E~- @

~
# Acesso rapido , , , , ,
[ Area de Trabz #

" - . - .
& Downloads )(\ )(\ .| )(\ . )(\ - )()
cpub-explorer- T cpub-explorer-T  cpub-explorer-T  cpub-firefox-TRT  cpub-iexplore-TR

=] Imagens  # RT&-CmsRdsh RT8-CmsRdsh  RT8-CmsRdshrd  8-CmsRdshardp  T2-CmsRdsh.rdp
i, Windows () # (1).rdp (2).rdp p

s Google Drive # B B
AgBes Sugeridas
Assvst ¥ ) )

Nome: | cpub-APT_Plus-TRT8-CmsRdsh.rdp

Organizar +  Mova pasta

~

Documentos

Tipo: | Remote Desktop Connection (*rdp)

 Ocula posas Conclor
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3. A seguir, serd exibida a janela "Seguranga do Windows", que
deve ser preenchida da seguinte forma:

® Nome de usuario: trt8\99999999999 (substitua pelos numeros
do seu CPF)

® Senha: sua senha de rede

4. Apdbs o login, uma nova Jjanela serd aberta, permitindo o
acesso ao sistema Tomada de Reclamacéo.

APT Plus - Legin

Usuario: Senha:

Entrar Sair Trocar senha

4.7 Open Office

Link para Download: https://www.openoffice.org/pt-br

Pacote de ferramentas de escritdério gratuito, com funcionalidades
semelhantes as do Microsoft Office, oferecendo recursos para
edicdo de textos, planilhas, apresentacdes e outros documentos.

4.8 Otimizador de PDF do TRT1l4

Link para Download: http://www.trtl4.jus.br/conversor-pdf

Trata-se de um programa recomendado para a conversdo de documentos
PDF para o formato PDF/A, desenvolvido pelo TRT da 14* Regiédo.

A ferramenta oferece diversos recursos que garantem a
compatibilidade dos documentos com ambientes como o PROAD e o
PJe.

Durante o processo de conversdo, o programa também é capaz de
compactar os arquivos para atender aos limites de tamanho
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exigidos por cada sistema ou, se necessario, dividir o documento
em partes menores.

4.9 PDF Creator
Link para Download: Download

Ferramenta para conversdo de documentos para o formato PDF,
incluindo o PDF/A.

4.10 PJe

Links para Acesso:

PJe 1° Grau - PJE 1° grau

PJe 2° Grau - PJE 2° grau

Recomendag¢des e requisitos:

Para acesso ao sistema PJe, recomenda-se a utilizacdo do
navegador Mozilla Firefox, por sua melhor compatibilidade com a
plataforma.

E obrigatéria a instalacdo do assinador digital Shodé, bem como
do programa de gerenciamento do Certificado Digital (token),
conforme o modelo utilizado pelo usuério, além do PJEOffice.

4.11 PJe-Calc
Link para Acesso: PJE Calc
4.11.1 APpresENTACAO

O PJe-Calc é o Sistema de Calculo Trabalhista desenvolvido pela
Secretaria de Tecnologia da Informagdao do Tribunal Regional do
Trabalho da 8% Regido, a pedido do Conselho Superior da Justiga do
Trabalho, para utilizacdo em toda a Justica do Trabalho como
ferramenta padrdo para a elaboragcdo de calculos trabalhistas e
liquidagcdo de sentengas. Seu objetivo é promover a uniformidade
de procedimentos e garantir <confiabilidade nos resultados
apurados.
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A versdo PJe-Calc Cidaddo ¢é executada diretamente no computador
do usuadrio, sem necessidade de conexdo com a Internet, e oferece
as mesmas funcionalidades da versdo corporativa.

E destinada ao publico externo, como advogados, procuradores e
peritos, contribuindo para a padronizacdo nacional dos céalculos
trabalhistas.

Além disso, representa uma alternativa eficaz para Varas do
Trabalho 1localizadas em regides remotas, onde a conexdo com a
Internet é limitada. Nesses casos, os calculistas podem criar e
manter os calculos off-line, utilizando a Internet apenas para
importar os calculos realizados no ambiente corporativo do
PJe-Calc da respectiva Regional.

4.11.2 ReguisiTos PARA INsTaracio E Uso

O PJe-Calc Cidadédo requer pelo menos 600 MB de espago livre em
disco e 1 GB de meméria RAM para funcionar adequadamente.

Os instaladores disponibilizados s&o homologados para os sistemas
operacionais Windows 7, 8, 8.1, 10 e 11, tanto nas versdes 32
bits quanto 64 bits.

Por fim, ¢é importante destacar que apenas os procedimentos
descritos neste manual sdo necessarios para a execugdo do PJe-Calc
Cidadao.

Ndo é necessario instalar nenhuma ferramenta adicional.

4 .11 .3 PROCEDIMENTOS PARA INSTALACAO E INICIALIZACAO

Um video tutorial com o passo a passo da instalacdo do PJe-Calc
Cidadédo estéa disponivel no YouTube.
Acesse por meio do link: instalacdo

Antes de 1iniciar a instalacdo, ¢é necessario verificar se o
sistema operacional é 32 ou 64 bits.

Caso tenha duvidas sobre como identificar essa informacéo,
assista ao video explicativo disponivel no link: 32 ou 64 bits?

Apods identificar o) tipo de sistema, baixe o 1instalador
correspondente através do portal do TRT8, no seguinte endereco:
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https://www.trt8.jus.br/pjecalc-cidadao/instalando-o-pije—-calc-ci
dadao

/A Atencédo:

Se j& houver uma instalacdo anterior do PJe-Calc Cidadéo
em seu computador, nado sobrescreva a pasta existente,
especialmente a pasta .dados, para evitar a perda dos
cdlculos anteriormente realizados.

.

E possivel manter maltiplas instalagdes do sistema na mesma
maquina, desde que ndo estejam em uso simultaneamente.

O procedimento para encerrar uma instadncia ativa antes de iniciar
outra serd detalhado adiante.

4.11.4 Insrtaiacio via Arguivo CompacTapo ( .ZzIP)

O instalador do PJe-Calc Cidaddo também pode ser disponibilizado
como um arquivo compactado (.zip).

Nesse caso, ¢ necessario descompactar o conteudo para que o
sistema possa ser utilizado corretamente. O usudrio pode extrair
o0s arquivos para qualquer pasta de sua preferéncia.

/A Atencédo:

Evite descompactar o arquivo em diretdérios que contenham
caracteres especiais, como: & ¢ a € 1 0 U a AEIOUA
C, entre outros.

Caminhos com esses caracteres podem impedir o
inicializador do ©PJe-Calc Cidaddao de 1localizar os
arquivos corretamente, ocasionando erros criticos que
impedem o funcionamento do sistema.

Apbs a descompactagdo, serd criada uma pasta com todos os
arquivos necessarios para execugdo do sistema, e a instalacéo
estard concluida.

1. A imagem abaixo ilustra o procedimento, clique com o botédo
direito do mouse sobre o arquivo .zip e selecione a opcgéo
“Extrair tudo”.
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Mame Data de modificas...  Tipe Tamanho
1. piecale-windowsfid-2.3.0.zip 29/01/2018 10:58 Pasta compactada 189207 KR
| Abrir

Abrir ern nova janela

Extrair Tude...

2. Apds clicar em “Extrair tudo”, serd exibida a Jjanela de
confirmagcdo da extragdo do arquivo instalador. Nessa janela,
clique em “Extrair” para concluir o processo.

" ES R
I\ 1. Extrair Pastas Compactadas (Zipadas)
Selecione um destino e extraia os arquivos
Os arquivios serdo extraidos para esta pasta:
C\Ple-Calc\pjecalc-windowsb4-2.3.0 Procurar...
| Mostrar arquivos extraides quando concluide
|_ Exctranir J Cancelar ]

3. Apbs a extracgdo, a pasta descompactada contendo os arquivos
do PJe-Calc Cidaddo estard disponivel no Windows Explorer.

4.11.5 InsTaracio via ArQuivo EXECUTAVEL ( .EXE)

A partir da versdo 2.5.4, o instalador do PJe-Calc Cidaddo passou
a ser disponibilizado como um arquivo executavel (.exe) para

Windows.
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Esse formato simplifica o processo de instalagdo, pois realiza
automaticamente a extracdo dos arquivos e cria um atalho na Area
de Trabalho.

Apds o download do arquivo:
1. Dé um duplo clique sobre o instalador .exe.
2. Escolha o local onde os arquivos deverdo ser extraidos.
3. Confirme para iniciar a extracéo.
Concluido o processo, 0 sistema poderd ser iniciado de duas

formas:

e Pelo atalho criado automaticamente na Area de Trabalho, que
aponta para o arquivo iniciarPJeCalc.bat.

® Diretamente pela pasta onde os arquivos foram extraidos,
executando os arquivos:

o iniciarPJeCalc.bat (modo normal)
o 1iniciarPJeCalcDebug.bat (modo de depuracéo)

4.11.6 InicraLizacio

Apds a extracdo do instalador, conforme orientacdes anteriores,
0 sistema pode ser inicializado da seguinte forma:

e Dé um duplo clique no arquivo iniciarPjeCalc.bat para
iniciar o PJe-Calc Cidadao.

Durante esse processo, o Windows pode solicitar permissdes de
acesso. Caso isso ocorra, autorize a execug¢do normalmente.

A partir da wversdo 2.5.4, também ¢é possivel iniciar o sistema
diretamente por meio do atalho criado automaticamente na Area de
Trabalho durante a instalacéo.
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Se preferir, o wusudrio pode criar manualmente um atalho do
arquivo iniciarPjeCalc.bat na Area de Trabalho para facilitar o
acesso futuro.

4.11.6.1 Modo de Depuracgdo (Debug)

O arquivo iniciarPjeCalcDebug.bat também pode ser utilizado para
iniciar a aplicacéo.

Ao utilizar essa opcgdo, além da interface do sistema, seré
aberta uma Jjanela auxiliar (fundo preto) exibindo o log em tempo
real do PJe-Calc Cidadao.

Essa funcionalidade ¢é 4til caso ocorra algum problema no
funcionamento do sistema, pois permite gerar e visualizar os
registros (logs), que poderdo ser enviados a equipe de suporte
para andlise e solugdo do problema.

l& As instrugcdes em video para a obtencdo dos logs
estdo disponiveis QOrientacdes de log.

4.11.6.2 Finalizacdo de Servicos Ativos

Sempre gque desejar iniciar o sistema em um modo diferente (normal
ou debug), ou mesmo reiniciar o PJe-Calc, é necessario encerrar
qualquer insténcia ativa do sistema.

As instrucdes para isso estdo descritas no item 4 deste manual.

4.11.6.3 Primeira Inicializacéo

Na primeira vez que o PJe-Calc Cidaddo for executado, o sistema
pode demorar alguns minutos para iniciar.

Esse comportamento é normal. O usudrio deve aguardar sem clicar
novamente no arquivo de inicializacgéo, evitando a abertura
duplicada do sistema.

A imagem a seguir demonstra a tela exibida durante o processo de
carregamento.
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PJe-Calc

Sistema de Cdlculo Trabalhista

WL

4.11.7 PriMeIros Passos Ap6s INICIALIZACAO

Com o sistema iniciado, o primeiro passo recomendado é realizar a
atualizacgdo das tabelas auxiliares.

/A Importante:

Por padrdo, o PJe-Calc Cidaddo inclui indices apenas
até o ano de 2016.

Portanto, caso um calculo envolva uma data posterior,
erros podem ocorrer e os resultados nao serao
confiaveis.

4.11.8 PROCEDIMENTOS PARA DESATIVAR O SERVICO E REALIZAR A DESINSTALACAO
Desativando um Servigo Ativo

Antes de desinstalar o sistema, ¢é necessario verificar se o
servigco do PJe-Calc Cidaddo esta ativo.

1. Acesse a bandeja do sistema (préxima ao relégio do Windows) .

2. Localize o icone do PJe-Calc, conforme imagem ilustrativa
abaixo.
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S -
® @ g
B » g

Perzonalizar...

3. Caso o icone esteja visivel, significa que o servico estéa
ativo.

4. Clique com o botdo direito do mouse sobre o icone e
selecione "Sair" para encerra-lo.

4.11.9 DESINSTALANDO O SISTEMA
Com o servigo encerrado:

1. Feche quaisquer janelas do PJe-Calc Cidaddo gque ainda
estejam abertas.

2. Para desinstalar o sistema, basta excluir a pasta onde ele
foi instalado.

/A Atencédo:

Ao excluir essa pasta, todos os calculos realizados
serdo perdidos.

Caso deseje manter os dados, é essencial exportar os
cdlculos previamente.

Para 1instrucgdes sobre exportacdo e importacdo de
calculos, consulte o item "Importando e Exportando
Calculos" deste manual.

4.11.10 Backup pa Pasta “.papos”
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Os dados do sistema, incluindo calculos realizados, ficam
armazenados em um banco de dados localizado na pasta .dados,
dentro do diretdédrio de instalacdo do sistema.

Recomenda-se fortemente gque o usudrio mantenha um backup desta
pasta.

®¢ Em caso de problemas, basta reinstalar a mesma versdo do
PJe-Calc e sobrescrever a nova pasta .dados com o backup da
instalacdo anterior.

® Para versdes diferentes do sistema, é necessdrio exportar os
cadlculos na versdo antiga e importéd-los na nova, pois héa
diferencgas estruturais entre os bancos de dados.

4.11.11 Atrvuarizacio pas TABELAS AUXILIARES

Para garantir o funcionamento adequado do sistema, é fundamental
manter atualizadas as tabelas auxiliares, como:

e Indices de correcdo monetéaria

® Feriados regionais

® Valores de vale-transporte
O TRT da sua regido disponibiliza mensalmente um arquivo de
atualizacdo que deve ser carregado no sistema.
Procedimento:

1. Baixe o arquivo de atualizagdo disponibilizado pelo TRT.

2. No PJe-Calc Cidad&do, acesse o0 menu:
"Tabelas" > "Atualizacdo de Tabelas e Indices".

3. A tela de importacdo serd exibida, permitindo que vocé
selecione o arquivo e realize a atualizacgdo.
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/A Atencédo:
Caso essa atualizacdo nédo seja realizada corretamente,

os céalculos produzidos poderdo estar incompletos ou
incorretos.

6 Ple-Calc - Stema de Calculos Trabalhistas - Mozills Firefox: -

PJe-Cale

Sistema de Cilcula Trabalhista
Retrair Menu (22)

oy

A

Cilculo » _d Tabelas = Rephescio de Dados
Operacies -4

Ahmitracio - Importar

Tabelas > Impartar

L Salario Minima Selecionar Arquive:

By Pisos salariais = Escolher Arquivo...
E Salario-familia

ﬂ. Seguro-desemprego

""fl Vale-transpone

:
m Feriados e Pontas Facullatives

e Verbas f

&) Contr buigio Social

.-@, Imposto de Renda

" Custas Judiciais
‘ Corregio Monetinia
% Juros de Mora

_d Replicagao de Dados

t

Na tela de replicagdo, siga os passos abaixo para atualizar os
dados:

1. Cligque em "Escolher Arquivo...".

2. Selecione o arquivo de atualizagdo previamente baixado do
site do TRT.
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3. Clique em "Importar".

A operacgcdo pode levar alguns minutos, pois o sistema estaré
atualizando todos os indices e tabelas internas.
Aguarde até a conclusédo do processo.

Ao final da importacdo, o PJe-Calc Cidaddo estarad atualizado e
pronto para uso.

_J Importante:

Esse procedimento deve ser realizado sempre que novos
arquivos de atualizacéo forem disponibilizados,
geralmente no inicio de cada més, para garantir a
exatid&o dos calculos.

‘& Um video-tutorial com o passo a passo da importacdo das
tabelas auxiliares estd disponivel no YouTube.
Veja aqui: Como importar tabelas no Sistema PJe-Calc

4.11.12 ImporTaNDO E ExpPorRTANDO CALCULOS

E comum gque seja necessario exportar e importar calculos no
PJe-Calc Cidadao.
Essas acdes podem ser realizadas para:

® Arquivar calculos importantes;

e Atualizar o sistema para uma nova versdo sem perder os dados
anteriores;

® Compartilhar célculos com outros calculistas.

Por 1isso, ¢é fundamental conhecer o procedimento correto de
importacdo e exportagdo de célculos.

Importar Calculo

SETIN 50 de 55


https://www.youtube.com/watch?v=uMCkYpA0UJA

Prémo

CN3J e

QUALIDADE
Exceléncia

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 82 REGIAO

Versdo 1.2

1. Na tela inicial do sistema, sem nenhum cadlculo aberto,
clique na opg¢do "Importar Calculo".

2. A tela de importacdo sera exibida.
3. Selecione o arquivo a ser importado, com extensdo .PJC.

4. Confirme a importacédo.

PJe-Calc

Sisterna de Célculo Trabalhista

Escolha uma opgao abaixo:

Abrir Calculos Recentes

1/ Processo Nao Informado | Redamante Ndo Informado -

2 [Processo Ndo Informado [ Redamante N&o Informado

._ Criar Novo Calculo

:';l' Importar Calculo

-Ilnnual . | o |Tutorial | E Sobre

Apbs a concluséo do processo, o cédlculo seréa aberto
automaticamente para edig¢do ou manutencéo.

Exportar Calculo

1. Abra o calculo que deseja exportar.
2. Acesse o menu "Operagodes" > "Exportar".
3. A seguinte tela seréd exibida:

0 Clique no botédo "Exportar".
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O Escolha o diretdério onde o arquivo sera salvo.

@ Ple-Calc - Sistemma de Caloulos Trabathistas - Mozills Firefox

Shbema de Cileulo Trabalhista

Retrair Manu (<)
I Caboulo ol t Operagies » Exportar
Operagies

&7 Liguidar

Dados do Cilculo

Caleulo: 1
iy  ITipiPTr Processo: Néo Informado

Fechar Dados da Exporisgio

® Exciuir Roase da Arguive
CALCLLD | DATA_23012017 HORA_143002.PIC
é, Expostar «
st il -
| Tabeias w

1

Ao final do processo, um arquivo com a extensdo .PJC serd criado
na pasta selecionada.

4.11.13 ManuarL po Usuirio po PJE-Carnc

Segue o link do manual do PJE-Calc. Manual PJE-Calc

Este manual tem como finalidade orientar os usuarios do PJe-JT no

uso do sistema PJe-Calc, destinado a elaboracdo de célculos
trabalhistas.
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O documento apresenta o modo de acesso, o0s pré-requisitos de
ambiente e o detalhamento das funcionalidades do sistema, sendo
essencial tanto para usudrios internos quanto externos, ao
oferecer uma visdo geral e facilitar os primeiros passos na
utilizacdo da ferramenta.

4.11.14 TuUTORIAL DE USO

Este tutorial (tutorial pratico) tem como objetivo orientar os
usudrios do PJe-Calc na elaboragcdo de célculos 3judiciais,
demonstrando, por meio de exemplos praticos, o preenchimento
correto das paginas do sistema para apuracgcdo das parcelas
trabalhistas, como verbas, FGTS, contribuicdes, penséo
alimenticia, impostos, multas, indenizac¢des, honordrios e custas
judiciais.

4.11 PJEMidias

O PJe Midias - Audiéncia Digital é uma versdo do sistema PJe
Midias voltada para o publico interno do TRT8 e que permite que
magistrados e servidores enviem gravacgdes de audiéncias

realizadas em processos judiciais.

Link para download: Download

5 SERVICOS

Orientacdes referentes a servicos web oferecidos aos usuarios,
internos e em regime de teletrabalho.

5.1 Esquecimento de senha de rede

Orientagdes: Em casos de esquecimento de senha da rede é possivel
realizar a troca da mesma através do portal de Redefinigdo de
Senha de Rede, no seguinte link:

Esgueci a senha
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Requisicao de Redefinicdo de Senha de Rede

Login
Data de nascimento

EMail pessoal cadastrado junto ao Tribun

™

reCAPTCHA

Privacidzde - Termos

Enviar email

A redefinicd3o de senha NAO estd disponivel para terceirizados.
Neste caso, favor abrir chamado através da
centraldeservicos@trt8.jus.br

\:l N&o sou um robd

5.2 Redefinigcdo de Senha de Rede

Caso a senho do usudrio tenha expirado, pode-se gerar nova senha
a partir do link que segue: redefinir a senha

MNome de usuario: |TRT8\

MNova senha: |

|
Senha atual: | |
I
|

Confirmar nova senha: |

‘ Enviar | Cancelar ‘

Os campos devem ser preenchidos da seguinte maneira:

e Dominio\nome de usuario: trt8\CPF (exemplo:
trt8\12345678912) ;

e Senha atual: altima senha valida ou Galtima senha
temporaria;

® Nova senha: nova senha a ser utilizada para acesso a rede;
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® Confirmar nova senha: a mesma senha preenchida no campo
“Nova senha”;
e E, por fim, deve ser clicado o bot&o Enviar.

7 REFERENCIAS

® Resolucdo n° 211/2015 do Conselho Nacional de Justica, de
15 de dezembro de 2016. Institui a Estratégia Nacional de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo do Poder Judiciario
(ENTIC-JUD) .

® Portaria Presidéncia n°® 872/2018, disciplina o uso e a
concessédo de certificados digitais institucionais no ambito
do TRTS8.

® Resolucdo n° 008/2018, estabelece a norma de utilizacdo dos
Recursos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo no
dmbito do Tribunal Regional do Trabalho da 8% Regido.

7 SUPORTE TECNICO

Em caso de dificuldade ou duvida acerca do manual, um chamado devera ser aberto na Central
de Servicos (https://centraldeservicos.trt8.jus.br ou centraldeservicos@trt8.jus.br

8 CONTROLE DE VERSAO

Verséao Data Autor Resumo das alteragbes
1.0 156/10/2025 | Simonne Callegario Criagdo do Documento
1.1 30/10/2025 | Walter Dias Revis&o do documento
1.2 06/11/2025 | Simonne Callegario Atualizagao do documento
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